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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
PARA ESTUDIANTES Y EGRESADOS
UNIFE 2026

l. INTRODUCCION
El presente documento constituye el instrumento oficial de gestion administrativa de la
Universidad Femenina del Sagrado Corazon (UNIFE). Tiene como proposito compendiar,
regular y transparentar los tramites, requisitos, tasas y plazos de los servicios académicos
y administrativos ofrecidos a estudiantes y egresados, bajo los principios de modernizacion

de la gestion universitaria.

II. OBJETIVOS

e Uniformizar la Gestion: Establecer requisitos comunes para tramites similares,
garantizando que los estudiantes y egresados conozcan de antemano el flujo de su
solicitud.

e Impulsar la Simplificaciéon Administrativa: Eliminar barreras burocraticas innecesatrias,
reduciendo tiempos de respuesta y optimizando el uso de recursos institucionales.

e Garantizar la Predictibilidad: Asegurar que los estudiantes y egresados tengan certeza
sobre los requisitos exigidos y el resultado esperado de sus gestiones.

o Fortalecer la Transparencia: Facilitar el acceso publico a la informacion sobre costos

(tasas) y areas responsables de cada procedimiento.

I1l. FINALIDAD
Sistematizar los procedimientos internos para ofrecer un servicio de calidad que respalde
la trayectoria académica de los estudiantes y el vinculo profesional con los egresados,
asegurando que la gestion administrativa sea un facilitador del éxito educativo y no un

obstéaculo.

IV. ALCANCE
Las disposiciones contenidas en este documento son de cumplimiento obligatorio para:
1. Administrados: Estudiantes de pregrado, posgrado, segundas especialidades y
egresados.
2. Organos de Gestion: Unidades académicas, Facultades, Direcciones de Escuela

Profesional, Secretaria General y areas administrativas de la UNIFE.
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3. Terceros: Instituciones o personas haturales que requieran servicios especificos de-_i
prob. C.

certificacion o tramites documentarios.

V. PRINCIPIOS RECTORES
El presente documento se rige por los siguientes principios:

e Principio de Celeridad: Los procesos deben ajustarse a plazos que eviten dilaciones
innecesarias.

e Principio de Simplicidad: Los requisitos deben ser racionales y proporcionales al fin
gue se persigue.

e Principio de Presuncién de Veracidad: Se presume que los documentos y
declaraciones presentados por los estudiantes responden a la verdad, salvo prueba en

contrario.

VI. MARCO NORMATIVO
El marco legal que sustenta este reglamento es el siguiente:
e Ley N.° 30220, Ley Universitaria.
« Estatuto de la UNIFE y sus reglamentos internos.
¢ Resoluciones de Consejo Universitario que aprueban las Tasas Educativas Anuales.

e Lineamientos de SUNEDU respecto a la emision de grados vy titulos.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA ESTUDIANTES Y EGRESADOS

P Aprob. C.U 1680
PAE UNIFE 2026
MATRICULA
1. DERECHOS DE MATRICULA
q q DERECHD D¢ PLAZOS PARA LINIDAD/AREA DUE INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL N CODIFICACION CONCEPTD FORMULARID / TRAMITACION RESOLVER INICIO DEL APRUEBA EL
PROCEDIMIENTO TESORERIA LBICACION S PROCEDIMIENTO i
(En dias habiles) TRAMITE
(En % LIT) (En 8/) RECCONSIDERACIGN APELACIGN
(A ] Ingresante de Pregrado (Horario Regular) Mr:trrlzali ﬂ?\“FE/ 11% 390.00 Z Intranet UNIFE | Esc. Profesional [. Facultad C. Facultad
12 ogg [ pudente resanteen Pregrad (forario | - Metruafhine/ - gpgp | ggppp 2 Intranet UNIFE | Esc.Profesional | C.Facultad | C. Facultad
iferenciado) Intranet LINIFE
13 g | Shdrte Reglaren regrado (Horari Matrioula Dnine/ | 7,00 | 390 g 2 inranet UNFE | Esc.Profesional | C.facubad | . Facultad
eqular) Intranet UNIFE
14 099 | pyoente Regulr en Pregrad (forari Matrioula Dnine/ | 7,00 | 390 g 2 inranet UNFE | Esc.Profesional | C.facubad | . Facultad
iferenciado) Intranet UNIFE
Matricula Online/ ‘ - Comité directivo Comite
la 097 Ingresante en Posgrado Intranet UNIFE 1.2% 395.00 Vi Intranet UNIFE | Prog. Académico EEp direstivo EEPP
) Matricula Online/ ¢ . Comité directi Comite
l. []r::r[;::;dﬂ 16 104 Estudiante Regular en Posgrado ma; IJ?\IIIFE 72% 395.00 2 Intranet UNIFE | Prog. Académico om EEF:IPJEB e direnlt]ir:; EEPP
(7 08 Estudia.n’te Segundas Especialidades en Matricula Online/ B.4% 35000 9 Intranet UNIFE Seguqdas [ Facultad [ Facultad
Educacidn Intranet LINIFE Especialidades
. . Matricula Online/ Escuela )
18 102 Cargo por Matricula extemporénea Intranet UINIFE 0.4% 20.00 2 orofesianal Esc. Profesional
ESTUDIANTE POR CREDITD:
19 Estudiante con menos de doce créditos (-20) | - Matricula Online/ 71% 390.00 2 Esc. Profesional | Esc. Profesional [. Facultad C. Facultad
0 en Pregrado - Horario Regular Intranet LINIFE
110 Estudiante con Menos dE.! doce Préditus (120) | - Matricula Orline/ 71% 390.00 Vi Esc. Profesional | Esc. Profesional C. Facultad C. Facultad
en Pregrado - Horario Diferenciado Intranet UNIFE
4
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Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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DERECHO DE ‘
DENOMNACIGNDEL |, | CODIFICACIGN CONCEFT FORMULARID / TRAMITACIGN PII.{}EZS%SL\I;?II:A INICID DEL ”"'Esgﬂ é\gﬂgEUE INSTANCIAS DE RESOLUCION
PROCEDIMIENTD TESORERIA LBICACION S PROCEDIMIENTD n
(En dias habiles) TRAMITE
(En % LIT) (En8/) RECCONSIDERACIGN APELACIAN
1 g5 | Cotudiante oon menos de doce créditos (-20) | - Matricula Oriine/”|— g, | gge g 2 Esc. Profesional | Esc.Profesional | C.Faculad | C.Facultad
en Posgrado Intranet LINIFE
Estudiante con menos de doce créditos (-12.0) | Matricula Online/ 0 Segundas Segundas
12 lad en Segqundas Especialidades en Educacian Intranet LINIFE BiA% dall, i 2 Especialidades Especialidades L. Facuitad C. Facultad
113 Estudiante.por Tutorfa en Pregrado - Horario | - atricula Online/ 71% 390.00 2 Esc. Profesional |  Esc. Profesional C. Facultad C. Facultad
Regular Intranet LINIFE
1. Derechos de 108 - RTINS R VI
Matricula 114 studiante por [utorfa en Fregrado - forario | - Natricula fning 71% 330.00 2 Esc. Profesional | Esc. Profesional C. Facultad C. Facultad
Diferenciado Intranet LINIFE
) ) Matricula Online/ . L L Comité directivo Comité
113 1a7 Estudiante por Tutoria en Posgrado Intranet UNIFE 12% 395.00 2 Prog. Académico | Prog. Académico EEpp directiva EEPP
Estudiante por Tutorfa en Sequnda Especialidad | Matricula Online/ 0 Segundas Segundas
1 Iad en Educacidn Intranet LINIFE 4% 33000 2 Especialidades Especialidades C. Facultad C. Facultad

16/04/2026

Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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2. TASAS ACADEMICAS POR REVISION DE EXPEDIENTES Y ASESORIA DE TESIS EN PREGRADD Y POSGRADO

Aprob. C.U 1680

DENOMINACIGN DEL v [:I]I]IFIEAE!IjN CONCEPTD FORMULARID / DERECHD DE TRAMITACIGN Pli]AEZSuuSL\I;é\gA INICID DEL UNIAD:[?@S:AEPUE INSTANCIAS DE RESOLLCION
PROCEDIMIENTO TESORERIA LBICACION (En dias habiles) PROCEDIMIENTD TRAMITE A
(En%LIT) | (EnS/) | ‘=N iasheblles RECONSIDERACION APELACIGN
BACHILLER
211 Antes de B meses Esc. Profesional 0.0% 0.00 Max. 20 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesiona
212 280 Después de B meses a Zafios Esc. Profesional 9.1% ad0.00 Max. 20 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
213 281 Después de 2 afios a més Esc. Profesional 10.9% 600.00 Max. 20 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
LICENCIATURA D TiTULD PROFESIONAL (MODALIDAD A)
214 Hasta | afio Esc. Profesional 19.0% ga0.00 Max. 20 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesiona
218 - A partir de | afio hasta 2 afios Esc. Profesional 19.5% 8a0.00 Max. 20 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesiona
216 A partir de Z afios hasta d afios Esc. Profesional 15.5% ga0.00 Max. 20 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesiona
ZIEI)EIE\E’LSIIEI:I':'EDE 217 Més de 3 afios Esc. Profesional 19.5% 8a0.00 Max. 20 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
LICENCIATURA D TiTULD PROFESIONAL (MDDALIDAD B)
218 317 A partir de 3 afios Esc. Profesional 34.5% 1900.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
SEGLINDA ESPECIALIDAD
Revision de  Exedient Seqund Solicitud de
219 258 EVISIAN 8 DXpediente BOUNG3 1 psuntos 13.6% 750.00 Max.20 | Segunda Especialidad Facultad Facultad Facultad
Especialidad Neadsmi
cadémicos
MAESTRIA
2110 - Antes de | afio Esc. Profesional 15.0% ga0.00 Max. 20 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
21 A partir de ! afio hasta 2 afios Esc. Profesional 15.0% ga0.00 Max. 20 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico

16/04/2026

Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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DENOMINACIGN DEL v [:I]I]IFIEAE!IjN CONCEPTD FORMULARID / DERECHD DE TRAMITACIGN Pli]AEZSuuSL\I;é\gA INICID DEL UNlAﬂle[lélL/léggAEPUE INSTANCIAS DE RESOLLCIONAprob. C.
PROCEDIMIENTO TESORERIA LBICACION (En dias habiles) PROCEDIMIENTD TRAMITE i
(En%LIM) | (EnS/) | ‘=N iasheblles RECONSIDERACION APELACIGN
2112 250 A partir de 2 afios hasta & afios Esc. Profesional 15.9% 8a0.00 Max. 20 Prog. Académico Prog. Académico Prog. Académico Prog. Académico
2113 Mas de & afios Esc. Profesional 15.9% 8a0.00 Max. 20 Prog. Académico Prog. Académico Prog. Académico Prog. Académico
2. REVISIGN DE DOCTORADE
-EXPEDIENTE 2114 Antes de | afio Esc. Profesional 17.3% 9a0.00 Max. 20 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
2115 257 A partir de ! afio hasta 2 afios Esc. Profesional 17.3% 9a0.00 Max. 20 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
2116 A partir de 7 afios hasta d afios Esc. Profesional 17.3% 9a0.00 Max. 20 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
2117 Més de 3 afios Esc. Profesional 17.3% 9a0.00 Max. 20 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
PREGRADD:
Solicitud de
221 Titulo profesional: hasta un afio Asuntos 0.0% 0.00 Max. 13 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
Académicos
PREGRADD DESPUES DE:
2.2 ASESORIA DE 5 — Solicitud de
TESIS EN PREGRADD | 222 320 (?AIDZZTS;;E;ESNQ pars Licenciaturs . As;ntqs 17.3% 9a0.00 Max. 1a Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
CAdemicos
02 afios de egresada para Licenciatura Solictud de 0 ) . . .
223 324 . Asuntos 20.0% 1100.00 Max. 13 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
(Modalidad A) Académicos
, R Solicitud de
224 4835 05 8ios de egresada para Livenciatura Asuntos 36.4% 2000.00 Max. 1a Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
(Modalidad A) Académicos
MAESTRIA:
Solicitud de
} 231 Hasta un afio de egresada (o) Asuntos 0.0% 0.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
2.3 ASESORIA DE Académicos
TESIS EN POSGRADD . Solicitud de
2312 32 Eﬂzseztlzsa de un Ol de egresada (o) de la Asuntas 17.8% 9a0.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
Académicos

* Tarifa para Personal Docente y No Docente de UNIFE, el cual incluye el 20% de descuento. (CU 1303 del 18/10/2017)

16/04/2026

Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.

DENOMINACIGN DEL \e EI]I]IFIEAE!IjN CONCERTD FORMULARID / DERECHD DE TRAMITACIAN Pli!AEZSI]I]SL\I;é\II;A INICIO DEL I]II:II,E"/F\III;\I% éS.EAE \ INSTANCIAS DE RESOLUCION Aprob.[c.U 1680
PROCEDIMIENTO TESORERIA LBICACION (En dias habiles) PROCEDIMIENTD TRAMITE "
(En%UIM) | (En§s) | ‘0 0asnebles RECONSIDERACION APELACION
233 | agr | vuesdellahos deegresadeo)dela | Safstuddeds ) gnge | yppg | Prog. Académico | Prog. Asedémico | Prog. Académico | Prog, Aademico
234 | g5 | pereesdeliasdeepesalo)dels | Solmidels | yoey | gsonnn| 10 Prog. Académico | Prog. Académico | Prog Académico | Prog, Academicg
2334 pil EAZSEZL;;SE ?E)m afo de egresada(o) de |3 Silfalazi?sués 12.9% 710.00 10 Prog. Académico | Prog. Académico | Prog. Académico | Prog. Académico
238 488 EAESEI:IE;Z ?E)DZ afos de egresada(o) de a S'j‘légsti?snﬁs 7.3% 350.00 i Prog. Académico | Prog. Académico | Prog. Académico | Prog. Académico
. DOCTORADA:
23 ASESORIA DE Después de Ol afio de egresada (o) del Solicitud de As.
TESIS EN POSGRADD | 237 322 Dunl’[Juradu g Académicos 17.8% 980.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico | Prog. Académico
4 & Solicitud de As.
238 489 gsitp;:asddne 02 afios de egresada(o) del Txfa'dlémifn: 27.3% 1,500.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
; & Solicitud de As.
234 497 gzzf;::ddug 03 aftos de egresada(o) del Académicos a2.7% 2.900.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
4 Solicitud de As.
2310 292 gsitp;:asddne(f)n O de egresada(o) del Txfa'dlémifn: 14.9% 795.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
5 = Solicitud de As.
23 430 gzzf;l::ddug(*l‘]f afios de egresada(o) del Académicos 17.8% 980.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
TgSl;SAEIESEgRI'II.II\D[IlgS 24) 323 Después de 01 afio de egresada de UNIFE SEXLZ'E';[:”?;UQS 1% 350.00 Max. 20 Seg. Especialidad Facultad Seq. Especialidad | Seq. Especialidad
DE COMPLEM.
ACADEMICA Y .
SEGUNDA 242 491 | Despus de 03 afios de egresada de UNIFE S[I'\"“'E”,d dehs | g | w000 | Maxm Seq. Especialidad Facultad FE'””“E.dl/.EEj' FE'””“E.dl/.EEj'
ESPECIALIDAD cadémicos specialida specialida
8
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3. TASAS ACADEMICAS POR CERTIFICADDS Y CONSTANCIAS

Aprob. C.U 1680

. PLAZOS PARA o
DENOMINACIGN S— , e RESDLVER — UNIDAD/ AREA OUE INSTANCIAS DE RESOLUCION
DEL | Tesoreria CONCEPTD FORMULARID / UBICACIGN (En dias hebies) | PROCEDIMIENTD APRUEBA EL
PROCEDIMIENTD (En%UM | (EnS/) TRAMITE RECONSIDERACION APELACIGN
31 240 Certificado por Ciclo Académico (uso Solicitud d,E Servmlus 07% 4000 5 Ennst.alnmas y Senr%ta.ma Secretaria Académica Secre’ta_ria
externo) Académicos Certificados Académica Académica
CENTRO DE IDIOMAS - CIU
3.2 24B Certificados de estudios de idioma - CIU S"“EKUddd,E S.ErViEinS 3.64% 200.00 Max. 3 ED"ST.E.HEIES y Centro de Idiomas Centro de Idiomas Centro de Idiomas
34 cadémicos Certificados
CERTIFICADDS | PROGRAMA DE ACTUALIZACION CONTINUA - PAC
DE ESTUDIOS Certificado de Diplomado y Programa de Solicitud de Servicios 0 Constancias y Secretaria ) L Secretarfa
313 34 \etualizasian Continua -PAC Ncadémicos 0.7% 40.00 a Certificados \eadémica Secretarfa Académica \cadémica
CENTRO DE PASTORAL UNIVERSITARIA
" Solicitud de Servicios 0 Centro de Pastoral | Centrode Pastoral |  Centro de Pastoral | Centro de Pastoral
314 338 Certificado Académicos 2% 12000 g Universitaria Universitaria Universitaria Universitaria
Constancia de rendimiento  Académico: | Solicitud de Servicios Constancias y ) - ; - Secretaria
3.21 379 medio, Tercio, Ouinta o Décimo Superior Neadémicos 2.0% 110.00 8 Certificados Secretarfa Académica |  Secretaria Académica Neadémica
3212 343 Constancia de ingreso a la UNIFE SUHDKEde;mSis;:iDmS 20% 110.00 8 E[?S:tti?izzi;:sy Secretaria Académica |  Secretaria Académica 252;2?:!:
323 344 Constancia de primera matricula Solcitud d,E Servinius 20% 110.00 8 Eunstlalncias / Secretaria Académica |  Secretarfa Académica Senr?taria
Académicos Certificados Académica
3.24 34a Constancia de estudiante de la UNIFE Solictud d,E Servinins 2.0% 110.00 8 Eunst.a.m:lasy Secretaria Académica | Secretarfa Académica Senr%taria
Académicos Certificados Académica
32 3.2.a 348 Canstancia de plan de estudios Solicitud d,E Servinius 2.0% 110.00 13 Eunst.a.m:ias ! Secretarfa Académica | Secretaria Académica Sanrtftaria
CONSTANCIAS Académicos Certificados Académica
328 347 | Constancia de estudios enla UNIFE Solcitud de Servicios 20% | 1000 g BONSINES y | ¢ etoria oadsmice | Secretara A Secretaria
L AEEdémiEﬂS .U70 . [:El"tlfll:adl]s ECretaria Academica ECTEtaria Academica AEEdéITIiEE
327 348 Constancia de Grado Académico Solitud d,E Servinius 2.0% 110.00 8 [:I]I'ISI.EI.I'IEiﬂS / Secretaria Académica | Secretarfa Académica Sanrtftaria
Académicos Certificados Académica
328 349 Constancia de Titulo Profesional Solitud d,E Servinius 2.0% 110.00 8 Eunst.a.m:las ! Secretaria Académica | Secretarfa Académica Sanrtftaria
Académicos Certificados Académica
329 dal EI]I'I(.StEII'IEiEI dE,m? haber sido S.E!Jaradla por Salictud d,E SEPViEiuS 20% 110.00 8 Ennst.a.m:ias Y Secretaria Académica |  Secretarfa Académica Sanrtftarl'a
motivos académicos y/o administrativos Académicos Certificados Académica
9

16/04/2026

Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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. PLAZOS PARA o
DENOMINACIEN S— , IERELILS O RESTLVER NCID DEL UINIDAD/ AREA OUE INSTANCIAS DE RESOLUCIONAPTob- §.U 1680
DEL * | Tesorerin CONCEPTD FORMULARID / UBICACIGN (En dias habies) | PROCEDIMIENTD APRUEBA EL
PROCEDIMIENTD (En% UM | (EnS/) TRAMITE RECONSIDERAGION APELACION
2210 25 Constancia de orden de mérito Solicitud de Servicios 9 0% 1000 8 Constancias y Secretarfa Secretarfa Secretarfa
- Académicos 70 ) Certificados Académica Académica Académica
2]l 255 Constancia de estudios oor crédito Solicitud de Servicios 9 0% 1000 8 Constancias y Secretarfa Secretarfa Secretarfa
- p Académicos 70 ) Certificados Académica Académica Académica
Constancia de egresada(n) tipo simple Solicitud de Servicios 0 Constancias y Secretaria Secretarfa Secretarfa
8212 336 (estudios nacional o extranjern) Académicos 20% 0.0 B Certificados Académica Académica Académica
. _ Solicitud de Servicios 0 Constancias y Secretaria Secretaria Secretaria
3213 3a7 Constancia de egresada(o) tipo diploma \eadémicos 2.9% 160.00 10 Certificadas \cadémica \cadémica Académica
2914 258 Constancia de oromedio panderada Solicitud de Servicios 9 0% 1000 8 Constancias y Secretaria Secretarfa Secretarfa
- P P Académicos = : Certificados Académica Académica Académica
2905 259 Constancia Especial de Estudios (Notas y Solicitud de Servicios 289 910,00 20 [onstancias y Secretarfa Secretarfa Secretarfa
- Creditos) Académicos e : Certificados Académica Académica Académica
32
CONSTANCIAS 2706 2| Constancia Sistema Vigesimal, Medio, Solicitud de Servicios 9 0% 1000 8 [onstancias y Secretarfa Secretarfa Secretarfa
- Tercio, Quinto o Décimo Superior. Académicos =7 : Certificados Académica Académica Académica
3217 364 Constancias diversas de uso externo Solicitud d,E SEFVIEIDS 20% 110.00 8 EI]I‘IS'[.E.I'II:IES / SEEF?tE.N'E SEEF%tE.N’E SEEF%tE.N’E
Académicos Certificados Académica Académica Académica
2718 %67 Constancia de horas académicas Solicitud d,E Sarvmlus 9 0% 1000 8 Ennstlalnmas y SEEF?tE.FI'EI Sanrgtaria Sanrgtaria
Académicos Certificados Académica Académica Académica
2919 499 Constancia digital de participacion en Solicitud de Servicios 05% 3000 0 Constancias y Programa / Brograma / Escuela Programa /
- eventos académicos Académicos e ’ Certificados Escuela g Escuela
2970 500 Canstancia impresa de participacian en Solicitud de Servicios 019% 5000 0 Constancias y Programa / Brograma / Escuela Programa /
- eventos académicos Académicos He : Certificados Escuela g Escuela

16/04/2026

Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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. PLAZDS PARA .
DENOMINACIEN S— , IERELILS O RESTLVER NCID DEL UINIDAD/ AREA OUE INSTANCIAS DE RESOLUCIONAPTob- §.U 1680
DEL N | ESTRERiA CONCEPTD FORMULARID / UBICACION (En dios hebiles) | PROCEDIMIENTD APRUEBA EL
PROCEDIMIENTO (En%UIT) | (EnS/) TRAMITE RECONSIDERACION APELACIGN
CENTRD DE IDIOMAS - CIU
Constancia de validacian de suficiencia en Solicitud de Servicios
3.2.21 160 lengua nativa o extranjera posgrado Neadémicos 14% 400.00 2ad Centro de Idiomas Centro de Idiomas | Centro de ldiomas | Centro de ldiomas
(estudios de idiomas realizados en el CIL)
Constancia de validacian de suficiencia en Solicitud de Servicios
32722 13 lengua nativa o extranjera bachillerato \eadémicos 6.5% 3a0.00 2aa Centro de ldiomas Centro de ldiomas | Centro de ldiomas | Centro de Idiomas
(estudios de idiomas realizados en el CIL)
3.2.23 719 lAmphacujnl de nunstar@a te suficiencia an | - Sulicitud d,E SEFVIEIDS 0.9% 100.00 2aa Centro de ldiomas Centro de ldiomas | Centro de ldiomas | Centro de Idiomas
engua nativa o extranjera para posgrado Académicos
Constancia de validaciin de estudios de Solicitud de Servicios
3.2.24 3349 idiomas para posgrado (solamente de o T4% 400.00 2ad Centro de ldiomas Centro de ldiomas | Centro de Idiomas | Centro de Idiomas
Académicos
instituciones reconocidas por el GI)
3.2.23 342 Constancia por nivel de estudios de idioma Snlln;i[nuaddiij?;]r:mms 18% 100.00 2ad Centro de ldiomas Centro de ldiomas | Centro de Idiomas | Centro de Idiomas
3.2.26 400 Fd?;l:::[ﬂ;”:g'a Asistencia-Centro. de Snlln;\tsgdi;?g;nmus 0.6% 30.00 Zah Centro de Idiomas | Centrode ldiomas | Centrode ldiomas | Centro de ldiomas
3.2
CONSTANCIAS Constancia de validaciin de estudios de Solicitud de Servicios
3221 477 idiomas para Bachillerato (solamente de \eadémicos 6.5% 3a0.00 2ad Centro de ldiomas Centro de ldiomas | Centro de Idiomas | Centro de [diomas
instituciones reconocidas por el GIl)
3.278 473 AI‘I‘I|J|IEIEIIZII" de EI]I‘IS'[EII?IEIEI te SI.IfII:IEI.'IEIE en | Solicitud d,E SEFVIEIDS 19% 100.00 2ad Centro de ldiomas Centro de ldiomas | Centro de diomas | Centro de Idiomas
lengua nativa o extranjera para Rachillerato Académicos
PROGRAMA DE ACTUALIZACIGN CONTINUA - PAC
Constancia de egresado del Diplomado de
Extension LUniversitaria (No Bachiller - No | Solicitud de Servicios 0 Centro de Extension | Centro de Extensian | Centro de Extensidn
3223 397 Licenciatura) y Programa de  Actualizacitn Académicos LTh 120.00 20 Mesa de Partes Universit. y Ed. Cont. | Universit. y Ed. Cont. | Universit. y Ed. Cont.
Continua (PAC).
Constancia simple de estar matriculadaen | Solicitud de Servicios 0 Centro de Extensign | Centro de Extensidn | Centro de Extensitn
3230 338 el PAC Academicos 0.3% a0.00 2 Mesa de Partes Universit. y Ed. Cont. | Universit. y Ed. Cont. | Universit. y Ed. Cont.
. A Sulicitud de Servicios Centro de Extension | Centro de Extensian | Centro de Extensidn
3.231 399 Constancia de haber estudiado en el PAC Neadsmicas 0.9% al.00 20 Mesa de Partes Universit,y Ed, Cont. | University Ed.Cont, | Universit, y Ed. Cont,
Duplicado de constancias de curso de Solicitud de Servicios Centro de Extensién | Centro de Extensidn | Centro de Extensidn
3.2.32 474 corta duracian Académicos 0.3% a0.00 2 Mesa de Partes Universit. y Ed. Cont. | Universit. y Ed. Cont. | Universit. y Ed. Cont.

11

Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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Aprob. C.U 1680

q DERECHOS DE ‘
DENOMINACION | coorcaca FORMULARID TRAMITACIGN PLAZOS PARA INICIO DEL LINIDAD/AREA OUE INSTANCIAS DE RESOLUCION
DEL V| Tesoreria CONCERTES 7 UBICACIGN RESOLVER Gn | ppocenpenn | APRUEBAEL
PROCEDIMIENTD dias habiles) TRAMITE a
(En%UIT) | (EnS/) RECONSIDERACION APELACION
CENTRO DE PASTORAL LINIVERSITARIA
2.9 CONSTANCIAS . T i Solicitud de Centro de Centro de
3.2.33 396 Constancia .dE [‘.u'nflr.mamun y Niveles e Tallzres Servicios 0.5% 30.00 a Mesa de Partes Eentrp tl I.:'astural Pastoral Pastoral
Pastoral Universitaria . Universitaria T T
Académicos Universitaria Universitaria
TASAS ACADEMICAS
4. DERECHOS DE GRADOS Y TITULDS
DERECHOS DE ‘
DENDMINATIENDEL | ., | CODIFICACIGN CONCEPTOS FORMULARID | TRAMITACIGN EE‘S‘IZ]'EE';A“EA MeippEL | UMDAD/AREATLE - INSTANCIAS DE RESOLUCION
PROCEDIMIENTD TESORERIA / UBICACION dias habil (En PROCEDIMIENTD TRAMITE -
(En%UIT) | (EnS/) | s hébiles) RECONSIDERACION APELACIGN
LICENCIATURA D TiTULD PROFESIONAL
- . . Solicitud de
411 437 (DdEFEEhF d; SDUISTEH;EEMH te Tests Modalided A Servicios 17.8% 950.00 19 Mesa de Partes E. Profesional E. Profesional E. Profesional
Espues Ce Tl alo Académicos
Derecho de Sustentacion de Tesis Modalidad B Solcitud de
412 376 (despuss de 03 afos) Servicios 236% 1,300.00 20 Mesa de Partes E. Profesional E. Profesional E. Profesional
4.1 SUSTENTACIGN p Acatémicos
: DE TESIS SEGUNDA ESPECIALIDAD
Solicitud de Seqund
413 314 Derecho de Sustentacidn de Tesis Servicios 14.5% 800.00 20 : mﬂ;d Facultad Facultad Facultad
Académicos specialita
GRADD ACADEMICO DE MAESTRO
Solicitud de Escuela d Escuela d Escuela d
414 3 Derecho de Sustentacian de Tesis Servicios 19.0% 8a0.00 10 Mesa de Partes ;EUEEdE ;EUEEdE ;EUEEdE
Ncadsmicas osgrado osgrado nsgrado
12

Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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16/04/2026

Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.

DERECHDS DE i b. C.
DENDMINACIGNDEL |, | CODIFICAION CONCEPTOS FORMULARID | TRAMITACION EE‘S‘IZ]'EE':!A“EA NoDEL | UNDADAAREATLE. |~ INSTANCIAS DE ResouutlEi
PROCEDIMIENTO TESORERIA / UBICACION dias habil En | pROCEDIMIENTD TRAMITE -
(En%UIT) | (EnS/) | Yas hébiles) RECONSIDERACION APELACIGN
GRADD ACADEMICO DE DOCTOR
Sulicttd de Escuela de Escuela de Escuela de
415 312 Derecho de Sustentacicn de Tesis Servicios 20.0% 1100.00 10 Mesa de Partes
. Posgrado Posgrado Posgrado
Académicos
Derecho  de  Diploma de  Bachiller Sulicitd de
471 374 o . L Servicios 17.3% 9a0.00 4a Mesa de Partes E. Profesional E. Profesional E. Profesional
(Automatico/Trabajo de Investigacin) .
Académicos
Derechao de Diploma de Licenciatura o Titulo Sulicitud de
427 377 . Servicios 17.3% 9a0.00 45 Mesa de Partes E. Profesional E. Profesional E. Profesional
Profesional o
Académicos
Solicitud de Escuela d Escuela d Escuela d
423 378 Derechao de Diploma de Maestra Servicios 17.3% 9a0.00 4a Mesa de Partes scueta (8 scueta (e scueta o
Neadémicas Posgrado Posgrado Posgrado
Solicitud de
424 380 Derecho de Diploma de Sequnda Especialidad Servicios 91% a00.00 4a Mesa de Partes E. Profesional E. Profesional E. Profesional
Académicos
Solicitud de Escuela d Escuela d Escuela d
4.2 DIPLOMA 425 38l Derecho de Diploma de Doctor Servicios 17.3% §50.00 45 Mesa de Partes scueta o scuea o scueta (e
- Posgrado Posgrado Posgrado
Académicos
Solicitud de
. . L. af .
478 382 []uplu:.adu de Diplom del Bredo Académica Servicios 324% 1.780.00 G0 Mesa de Partes Secretaria General | Secretaria General Secretarfa
(Rachiller, Maestro o Doctor) . General
Académicos
Solicitud de Secretari
427 382 Duplicada de Diploma del Titulo Profesional Servicios 324% 1.780.00 G0 Mesa de Partes | Secretaria General | Secretaria General El:ﬂ&;;|ﬂ
Académicos
Solicitud de Secretar
478 383 Duplicado de otro tipo de Diploma Servicios a.0% 300.00 30 Mesa de Partes | Secretaria General | Secretaria General EEFE ar||a
Académicos Enerd
Derecha de Diplama de Bachiller - Solicitud de Secretar
429 394 Erechio Ce Uipioma fe Bachier Servicios 17.3% 9a0.00 4a Mesa de Partes E. Profesional Secretaria General Ecretaria
Complementacion Académica . General
Académicos
13
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PROGRAMA DE ACTUALIZACION CONTINUA - PAC

Derecho de Diploma del Diplomado y/o| Solicitud de C. Extensitin C. Extensitin C. Extensidn
4210 379 Certificacian Programa de Actualizacian Continua |~ Servicios 2.T% 150.00 30 Mesa de Partes Universitaria y Ed. | Universitariay Ed. | Universitaria y
(PAC) Académicos Cont. Cont. Ed. Cont.
Dulicads de Certificacion de Programa de Solicitud de C. Extensitin C. Extensitin C. Extensidn
421 475 plicaco | . g Servicios 2.0% 300.00 30 Mesa de Partes Universitaria y Ed. | Universitaria y Ed. | Universitaria y
Actualizacidn Continua (PAC) I
Académicos Cont. Cont. Ed. Cont.

\lgr madificacidn del TUD (Texto (Inica Ordenado) del Reglamenta de la Ley N° 28626-Reglamento de Duplicados de Diplomas de Grados Académicaos y Titulos Profesionales, expedidos por las universidades del pafs, aprobada por Resolucidn N° 1303-2011-ANR, publicado en Normas Legales
del diario £l Peruano de fecha 23.09:2013

Nota: Personal docente ordinario tiene un descuento de 50% por conceptos de trémites y derechos para obtener el Grado de Maestro y/o Doctor (CU 905 del 18/02/2009)

C.U 1680

¢ PLAZDS ) INSTANCIAS DE RESOLUCIGN
DENDRIMACIEN | coormcacion CONCERTD FORMULARID / | DERECHD DE TRAMITACION | PARA mpiope | INEERER
PROCEDIMIENT TESORERIA UBICACIGN RESOLVER | pROCEDIMIENTD TRAMITE ]
(En % LIT) (En S/.) (En dias RECONSIDERACION APELACION
habiles)
o] } Asuntos diversos 0.0% 000 | Esc. Profesional | Esc. Profesional
a.2 330 Carné biblioteca de exalumna SnlinXﬂuﬂddiEm?;]r:inius 0.5% 30.00 a Riblioteca Biblioteca Biblinteca Biblioteca
a.3 333 Carneé biblioteca de visitante SnlinXﬂuﬂddiEm?;]r:inius 0.9% a0.00 a Riblioteca Biblioteca Biblinteca Biblioteca
5. EMISION DE Carta de presentacidn; se exceptia de Solicitud de Servicios
DOCUMENTOS 9.4 362 cobro |as cartas correspondientes a las Noadémi 0.9% al.00 | Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
précticas pre-profesionales y tesis CademIcos
9.0 340 Es;gﬁ:s Ssrr:;:ézgl;;iazaniﬁn de escala de Snlini\t;lgdi?n?sg\s/inius 0.9% al.00 G0 Servicio Social Servicio Social Servicio Social Servicio Social
ab 391 [arpeta de Becas Snlini;[saddiem?;]r\s/icins 0.9% al.00 G0 Servicio Social Servicio Social Servicio Social Servicio Social

16/04/2026

Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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Aprob. C.U 1680

B. TRAMITE
PLAZOS
i DERECHD DE i
DENOMINACIN .| coomcacidn FORMULARID / | TRAMITACIGN PARA iiopeL | UNDAD/AREA UE INSTANCIAS DE RESOLUCION
DEL N TESORERIA CONCERTD UBICACION RESOLVER | ppocepimienn | APRUEBAEL
PROCEDIMIENTD (En dias TRAMITE -
(En%UIT) | (EnS/) hébiles) RECONSIDERACION APELACION
CENTRO DE EVALUACIGN, DIAGNGSTICO Y TRATAMIENTO DE PROBLEMAS DE LENGUA.JE Y APRENDIZAJE -EDUCACIGN ESPECIAL
234 Sesidn de Evaluacidn
Bl a) Publico en general 0.9% af.oo 1
b) Instituciones de la Congregacidn del Sagrado Corazén y 0
6.2 Fgresatasios) INIFE 0.5% 30.00 I
234 Informe de Resultados Centro de Centro de Centro de Centro de
. Diagndstico y Diagndstico y Diagndstico y Diagndstico y
B TRAMITE 613 8) Piblico en general 0.5% a0.00 7 Tratamiento de | Tratamiento de Tratamiento de Tratamiento de
. b) Instituciones de la Congregacidn del Sagrado Corazdn y 0 Problemas de Problemas de Problemas de Problemas de
bl4 Egresadas(os) UNIFE 0.5% 30.00 7 Lenguaje y Lenguaje y Lenguaje y Lenguaje y
Aprendizaje Aprendizaje Aprendizaje Aprendizaje
2l Sesidn de Terapia
615 a) Publico en general (colegios privados) 0.8% 42.00 |
BB b) Publico en general (colegios estatales) 0.5% 2a.00 |
t) Instituciones de la Congregacidn del Sagrado Corazan 0
B.17 y Eqresadas(os) UNIFE 0.5% 30.00 |
Estudio de expediente de convalidacion por traslado | Solicitud de
6.2l 313 externo internacional en todos los niveles de estudios y | Servicios 6.4% Ja0.00 12 Esc. Profesional | Esc. Profesional Facultad Facultad
modalidades Académicos
Solicitud de
B6.2 VARIDS 6.22 377 Estudio de expediente de convalidacian por reingreso Servicios 3.6% 200.00 10 Esc. Profesional | Esc. Profesional Facultad Facultad
Académicos
Estudio de expediente de convalidacion por traslado | Solicitud de
6.2.3 378 externo nacional en todos los niveles de estudios y | Servicios a.0% 300.00 1a Esc. Profesional | Esc. Profesional Facultad Facultad
modalidades Académicos

16/04/2026

Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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PLAZDS Aprob.[C.U 1680
i 3 DERECHD DE i
DENOMINACION . | CODIFCACIGN FORMULARID / | TRAMITACIGN PARA INICID DEL UNIDAD/AREA INSTANCIAS DE RESOLUCION
DEL N TESORERIA CONCERTD UBICAEIN RESOLVER | ppopenienrn | OUE APRUEBAEL
PROCEDIMIENTD (En dias TRAMITE -
(En%UIT) | (EnS/) | habiles) RECONSIDERACION APELACION
Sulicitud de
6.24 33l Duplicado de carné de biblioteca Servicios 0.7% 40.00 a Biblioteca Biblioteca Biblioteca Biblioteca
Académicos
Solicitud de ’
.25 332 Duplicado de carné universitario Servicios 0.7% 40.00 3a Mesa de Partes SEZ:S;];TE Secretaria General | Secretaria General
Académicos
) o Solicitud de - - -
B2E %% Duplicado de Fotochek pérdida y/o robo (docente y no Seryicins 0.9% s0.00 5 Oficina de Personal (ficina de DIPEEI?IFIH Eralll de DIPEEI?IFIH Eralll de
docente) Neadémioss Personal Administracitin Administracitin
Solicitud de ’
6.27 365 Duplicado por asuntos varios Servicios 0.7% 40.00 a Mesa de Partes SE‘;:S:;"E Secretaria General | Secretarfa General
Académicos
Solicitud de ;
6.28 369 Reserva de cupo de Admisian Ordinaria y Extraordinaria Servicios 2T% 1a0.00 7 Mesa de Partes SEGZZZT;'E Secretaria General | Secretaria General
Académicos
Solicitud de
Escuela
) . i 0
B.2 VARIOS 629 370 Retiro de asignatura AS;;Z:}‘I‘;SDS 0.9% a0.00 3 Mesa de Partes orofesional Facultad Facultad
Solicitud de
6.210 3 Retiro de ciclo académico Servicios 2T% 1a0.00 3 Mesa de Partes ESE”FM Facultad Facultad
Académicos profesional
. . . y Solicitud de
B2 g3 | Retiro de Tallerde Tesis y/o Trabajo para Titula Sevicis | 18% | 10000 | 3 | MesadePartes | Ve Facltad Facltad
Profesional Neadémicos profesiona
Sulicitud de
6.212 374 Reserva de matricula (Més de un afio) Servicios 36% 200.00 3 Mesa de Partes ESE”FM Facultad Facultad
Académicos profesional
Solicitud de - - [ficina de o, o,
B.213 384 Duplicado de Fotocheck por pérdida (visitante) Servicios 0.5% 30.00 | DhAE[;nE. d.E SEF.\”E"]S Servicios DI[‘EEI?IE.II'I Era.l.’ de DI[‘EEI?IE.II'I Era.l.’ de
Neadémioss ministrativos Mministrativas Administracidn Administracidn
Solicitud de
B.214 392 Reingreso pasado el afio de suspendidos |os estudios Servicios 3.6% 200.00 3 Mesa de Partes p;‘;:ﬂfml Facultad Facultad
Académicos

16/04/2026

Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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PLAZOS Aprob.|C.U 1680
i DERECHD DE i P
DENOMINACIN .| coomcazidn FORMULARID / TRAMITACIGN PARA INICID DEL UNIDAD/AREA INSTANCIAS DE RESOLUCION
DEL N TESORERIA CONCEPTD UBICACIGN RESOLVER | ponpepipnrg | OUE APRUEBA
PROCEDIMIENTO (En dias EL TRAMITE -
(En%UIT) | (EnS/) | habiles) RECONSIDERACION APELACION
Reingreso después de tres afios a més de Sulcitud de Escuela
B.215 395 . ' Servicios a.0% 300.00 10 Mesa de Partes . Facultad Facultad
suspendidos |os estudios Noadémicos profesiona
o ) " . Solicitud de "
B.216 4035 Auteqtmaclun te copie: de certiicadn de estulios Servicios 0.5% 2200 3 Grados y Titulos Secretarfs Secretaria General Secretaria General
por ciclo Neadémicas General
Solicitud de Secretara
6217 408 Autenticacidn de copia de diploma Servicios 0.7% 40.00 3 Grados y Titulos 0 | Secretarfa General Secretaria General
Académicos Bnera
Autenticacitn de copia de documentos varios por Solcitud ds Secretaria
6.218 407 . Servicios 0.5% 25.00 3 Grados y Titulos Secretarfa General Secretarfa General
folio Neadémicas Genera
Tasa de costos administrativos por rectificacion Solictud de Secretaria
6.219 412 Servicios 1.3% 400.00 43 Mesa de Partes Secretaria General Secretaria General
de documentos Noadémicas General
Solcitud ds Consultorio
6.220 436 Consultorio Nutricign Servicios 04% 20.00 3 Esc. Profesional Nutrici Facultad Facultad
Académicos utricional
6.2 VARIOS Solicitud de Secretarfa
6.221 al2 Correccian de datos en carné universitario Servicios 1.3% 70.00 43 Mesa de Partes 0 | Secretaria General Secretaria General
Académicos Bnera
Solicitud de Dficina de
6227 allk Reserva de cupo de matricula 2026-| Servicios 3.64% 200.00 3 Mesa de Partes Admisic (ficina de Admisitn [ficina de Admisicin
Académicos mision
N o . - Solicitud de
6223 s7 | 2idesin f Crédito fcatio en Semneres ¥ | g, | g% | 20000 | 5| Mesade Partes B | g Profesional | Esc. Profesiond
ongresos Externos Noadémicas Profesiona
CENTRD DE IDIOMAS - CIU
Examen de clasificacion y/o ubicacidn de ciclo Solcitud de Centro de
6.2.24 778 ) i Servicios 1.3% 70.00 2 Centro de Idiomas ) Centro de Idiomas Centro de ldiomas
(virtual o impresn) Neadémicos |diomas
PROGRAMA DE ACTUALIZACIGN CONTINUA - PAC
. . . Solicitud de . . .
6275 gy | Retiro y Reserva de Matricula de estudios de Serviios 0% | 400 | 5 Extensitn Eensitn | Secretaria | o1 to Apadémica
Programa de Actualizacian Continua (PAC) Noadémicas Universitaria Universitaria Académica

17

Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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Solicitud de

b.[C.U 1680

5225 53 | Pago por meduln (PAC). Serios | 7% | 40000 | 2 lensiin | Densiin ) BERS onon Unversians
Académicos niversitaria niversitaria niversitaria
SELLADD Y AUTENTICACIGN DE SiLABOR POR:
B.2 VARIOS Solicitud de .
6.2.26 403 Sellado y autenticacidn de silabo por curso Servicios 0.4% 20.00 23 [[::IIII'ISlt;I'IEéE y Eepjl"talrnentu Di\pardt’am.antu Departamento Académico
Neadémicos ertificados cadémico cadémico
N ’ . Solicitud de .
6297 404 Sellj[’iu Y autenticacitn de silabo por ciclo Servicins L09% 6000 95 [[::unsltfe.mcéa y Eepdaljtamentn Dj\palljt?mlentu Departamento Académica
académico Noadémicos ertificados cadémico cadémico
7. TASAS PARA DOCUMENTOS EXTRANJEROS
i DERECHD DE PLAZDS i
; - i INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENDMINACION |~ | conipicacion FORMULARID | TRAMITACION | PARA NCIDDEL | UNDAD/AREA
DEL N : CONCEPTO - RESOLVER QUE APRLEBA
PROCEDIMIENTD TESORERIA / UBICACION (En di PROCEDIMIENTO EL TRAMITE |
(En%UIT) | (EnS/) h’rIIJ'IIa; RECONSIDERACION APELACION
dbiles
Sobre sellad iar al extraniera (fsi Solicitud de Constanci Comisidn
7. SOLICITUD 70 383 . trEnSE 800 para enviar al extranjers WSIE ¥ | - gorigips 0.6% 35.00 3 E“”f.f?”“l'fy Acad. para la
Virtual. Académicos eriflicados Revalidacitn
TRAMITACIGN Y EXPEDICIGN DE DOCUMENTO DE REVALIDACIGN DE GRADD ACADEMICO Y/0 TITULD PROFESIONAL OTORGADD POR UNIVERSIDAD EXTRANJERA
Solicitud de ] .
12 i 721 373 Estudio del expediente Servicios 10.9% G00.00 5] Mesa de Partes SEantarlm EDFmISI;]"ddE Comisidn de Facultad
TRAMITACIGN ¥ Académicos Bnera aculta
EXP. DE - - ) Solicitud de ’ .
DOCUMENTD DE | 729 208 Eevf"d.a“'”l” de Grado Académico y Tubo | "o e | i2m% | e2000 | 45 Brados y Titulos SE”E“F"E E”F”“S'I“" ddE Comisian de Facultad
GRAD. ACAD. rotesiona Académicos ENEra aculta
I%EFES . Verificacion  de  documentos  académicos Saiicitud d
.. . . . . oliCItud de H 7
' 123 408 Sﬂlml.tadﬂs par EntldﬂdE.S Extranjeras, Via agencla Servicios 6.4% Ja0.00 7 Eunngnma Y Secretaria Secretaria General Secretaria General
tramitadora o0 a peticion de la interesada, Noadémicos Certificados General
_ gestionados a nivel nacional.
3‘2 TIE;\(I:ITAEIDDIE Verificacion  de  documentos  académicos Solicitud de
DOCUMENTD  DE 124 478 SIII|II:IltEd|:|S por EI'I'[IdEIdE.S .E’xtranjeras, V1A 80ENCIA 1 g rvicios 10.5% ag0.00 7 Eunslte.mma Y Secretaria Secretaria General Secretaria General
GRAD. ACAD. V/0 tramitadora o0 a peticion de la interesada, Neadémicas Certificados General

TIT. PROFES.

gestionados a nivel internacional

16/04/2026

Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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16/04/2026

Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.

DERECHD DE -
i q PLAZDS PARA P INSTANCIAS DE RESOLUCIONAPFoky.
e CONCERTD FORMULARID / TRAMTACIN resover | cope | UNDERELTUE
PROCEDIMIENTD TESORERIA WEACON | @i | (@nsyy | Epoes | PROCEOMINID | “omiwte | peconsioeeacion | - ApeLACION
8. OTROS
Sulicitud de
gl 330 Pago a la Biblioteca por retraso en devolucidn, por dia Servicios 0.2% 10.00 Por dia Biblioteca Riblinteca Biblioteca Biblioteca
Académicos
Traduccitn de d 1o oficial (inglés v/o Francés) Solicitud de Facultad de Unidad de Unidad de Unidad de
82 360 gai:anumn  dOcumento oTICial UnNgies y/a Frances) por Servicios 1.3% 70.00 a Traduc. e Traduccidn e Traduccidn e Traduccidn e
Peg Académicos Interpret. y CC Interpretacidn Interpretacion | Interpretacian
CENTRO DE IDIOMAS - CIU
Solicitud de
8. OTROS 8.3 248 Duplicado de constancias de idiomas en general Servicios 1.8% 100.00 laa Elzr.ltru te Centro de ldiomas Elzr.ltm te Elzr.ltm te
. Neadémicas jomas iomas iomas
84 208 Examen de Suficiencia para Bachiller (incluye SSIJ|IEIt.LIl.1 de BAY 25000 5 Centro de Centra de Id Centro de Centro de
: constancia) AnaEE\él::iI[]:zs e : |diomas ENtro de diomas |diomas |diomas
85 305 Examen de Suficiencia para Posgrado (incluye SSI]“Eit'LIl'i de 7%% 400,00 0 Centro de Centra de Idi Centro de Centro de
’ constancia) ErVICIOS R : |diomas Entro de diomas |diomas |diomas
Académicos
T 409 Eustul de materiales .dE.! estudio: libro y cuadernode | 45% 95000 ") Eerltru de Centra de Idiomas Eeqtru de Eeqtru de
trabajo de todos los idiomas |diomas |diomas |diomas
19
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OFICINA DE PLANIFICACION Y DESARROLLD :
DERECHOS DE ADMISION Aprob. C.U 1680
1. ADMISION ORDINARIA Y EXTRAORDINARIA PREGRADD

DERECHD DE ]
DENOMINACION CODIFICACIGN FORMULARID / | TRAMITACION PLRAEZsuusL\I;é\g ' INICIDpDEL |  UNDAD/ARER INSTANCIAS DE RESOLUCION
DEL N° OUE APRUEBA EL

! CONCEPTD !
TESORERIA UBICACIGN (Endies | PROCEDIMENTD | "EAF ,
PROCEDIMIENTD T €S| habie) TRAMITE | RECONSIDERACION |  APELACIGN

Inscripcién  postulante nacional e internacional de
0 203 institucion educativa piblica y privada, y de las Fuerzas
: Armadas y Fuerzas Policiales (Incluye carpeta con
material de inscripcian)

Inscripcién postulante de  Evaluacion del Potencial
12 182 Académico (EPA) (Incluye carpeta con material de
inscripcidn)

Inscripcidn postulante Mujeres con Experiencia Laboral y
13 288 cualquier modalidad de ingreso (Incluye carpeta con
material de inscripcitn)

4 789 Evaluacion del Talento Académico (ETA) (Incluye
) carpeta con material de inscripcicn)

(5 Inscripcion  postulante  de  nacionalidad  extranjera
] (Incluye carpeta con material de inscripcitin)

Inscripcian postulante Bachillerato Internacional (Incluye
carpeta con material de inscripcian)

Inscripcién  postulante  Hija/Conyuge/Miembro  del
7 908 Cuerpp  Diplomatico  extranjers o Funcionaria
: internacional  (Incluye carpeta con  material de
inscripcidn)

(8 703 Inscripcidn postulante de Convenio Andrés Bello (Incluye Solicitud de Oficina de [ficina de Direccian Gral. De | Direccicn Gral. De
: carpeta con material de inscripcicin) Admisicn Admisitn Administracitin Administracitin

Servicios a.8% | 330.00 |

Inscripcion alumna del Centro Pre Universitario UNIFE - Oficina de Oficina de Direccidn Gral. De | Direccidn Gral. De
19 Ril3 o Académicos o - S S

(Incluye carpeta con material de inscripcian) Admisicn Admisitn Administracitin Administracitin
Inscripcidn postulante de Instituciones Educativas del | Solicitud de
110 294 Sagrado Corazén (Incluye carpeta con material de Servicios 3.36% | 18a.00 |
inscripcidn) * Académicos
*a0% de descuento de |a tarifa de inscripcidn, vigente a partir del 2022-11 (aprobado via corren electrénico de la DBA de fecha 28/10/2022)

Solicitud de

. Oficina de Dficina de Direccian General de | Direccitn General
Servicios 1% | 37000 ! Admisidn Admisidn Administracicn de Administracidn

Académicos

1. INSCRIPCIGN A
ADMISIGN
ORDINARIA 2%
PREGRADD 16

Oficina de [ficina de Direccian Gral. De | Direccicn Gral. De
Admisidn Admisidn Administracitn Administracitn

20

Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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OFICINA DE PLANIFICACION Y DESARROLLD

DERECHOS DE ADMISIGN

2. ADMISION ORDINARIA POSGRADD

Aprob. C.U 1680

DERECHD DE PLAZDS PARA 0 q
DENDMNACION DEL |, | CODIFCACION CONCERTD FORMULARID/ | TRAMITATION | RESODLVER | wipigpeL | (UNDAWARER ) INSTANCIASTERESOLUCION
1) i ¢
PROCEDIMIENTO TESORERIA LUBICACION (En% (EnS/) (E’n .dlas PROCEDIMIENTO TRAMITE RECONSIDERACION APELACIGN
UIT) hébiles)
Inscripcion de postulante de entidad piblica y
21 privada, de las Fuerzas Armadas y Fuerzas
. Puliciales (Incluye carpeta con material de
2.1 INSCRIFCIGN A inseripcitn) —
- Inscripcian de postulante de nacionalidad i,
ADMISICN 212 tranjera (Incluye carpeta con material g | oicid d@ Dficina d Diveccitn Gral. de | Direccidn Brel. d
ORDINARIA: * 783 EXIranjera UNCIUye Garpeta con material 8 | ooricios 7% | 33000 [ Oficina de Admisian iwina de weccicn ara dg - Sireccion ural Ce
inscripcitin) . Admisidn Administracitin Administracitn
POSGRADD - Inscripcidn de postulante Académicos
MAESTRIAS Hija/Canyuge/Miembro ~ del Cuerpo
213 Diplomético  extranjers o Funcionaria
internacional (Incluye carpeta con material
de inscripeicn)
Inscripcidn de postulante de entidad pablica y
99| privada, de las Fuerzas Armadas y Fuerzas
- Puliciales (Incluye carpeta con material de
. inscripcin)
22 ngalrsl:]gl:u"A Inscripcion de postulante de nacionalidad Salcitud d
DRONAR: | ggy | iramera (e carpeta on mateil de | SCRIEE g0 g || Oficina de Adrisign | Choinade | Direccitn bral. de | Direccitn bral. de
inscripcitn) L Admisidn Administracian Administracidn
POSGRADD - Inscripeidn de postulante Académicos
DOCTORADDS Hija/Canyuge/Miembro del Cuerpo
7973 Diplomético  extranjers o Funcionaria
internacional (Incluye carpeta con material
de inscripeicn)

16/04/2026

Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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OFICINA DE PLANIFICACION Y DESARROLLD

3. ADMISION ORDINARIA DTROS ESTUDIOS

Aprob. C.U 1680

DERECHO DE PLAZOS PARA .
DENOMINACIGNDEL | ., | CODIFICACION CONCEPTD FORMULARID / TRAMITACIGN RESOLVER |  NCiDDEL | UNDAAREA - INSTANCIAS DERESOLUCION
PROCEDIMIENTO TESORERIA UBICACION (En% (En dias PROCEDIMIENTO TRAMITE i
um (EnS/) habiles) RECONSIDERACION | APELACION
2 INSCRIPCIGN A Inscripcion  postulante de  entidad Direccidn Gral
" piblica y privada, de las Fuerzas | Solicitud de Servicios - . Oficina de Direccitn Gral. de reeeion bre.
SEGLNDA 3l . . | Oficina de Admisidn - S de
ESPECIALIDAD EN Armadas y Fuerzas Policiales (Incluye Académicos Admisidn Administracian Mministracio
EDUCACIGN 285 carpeta con material de inscripcidn) c g 280,00 MInISIracion
1/0 .
(EDUCACIGN ESPECIAL — | ] Diveccit Gl
E INTERVENCION 29 M?WTTd pMWEMEl |E Solicitud de Servicios | Oficing de Admisis Oficina de Direccidn Gral. de |manr&
TEMPRANA) ’ nacinaiica EXt.rEnJEF.E (I‘IL‘ Y Académicos 1Eing (e AdmisIon Admisidn Administracidn B
carpeta con material de inscripcian) Administracidn
4. ADMISION ORDINARIA Y EXTRAORDINARIA POR TRASLADD EN PREGRADD, POSGRADD Y OTROS ESTUDIOS
DERECHO DE PLAZOS PARA ]
DENDMNACIGNDEL |, | CODIFICACION CONCERTD FORMULARID / TRAMTACION | RESOLVER |  iopeL | UNDAAREA - INSTANCIASDERESOLECION
PROCEDIMIENTO TESORERIA LBICACION (En% (En dias PROCEDIMIENTO TRAMITE B
um (En S/) habiles) RECONSIDERACION | APELACION
. Solicitud de Asuntos . - ) . Consejo de
411 304 Traslado externo nacional Neadémicos 6.7% 370.00 10 0F. Admisidin Esc. Profesional | Consejo de Facultad Facultad
:.l:ggl:\lflll-slllgﬂESNERAﬂl] 412 305 Traslado externo internacional Suli[;\itﬂl;ﬂs;iﬁls]:ntus 9.0% al0.00 10 0f. Admisicn Esc. Profesional | Consejo de Facultad EES?E{;SE
413 306 Traslado interno (L) SuliEAi:ﬂs;iﬁls;;ntns a.l% 280.00 I Esc. Profesional | Esc. Profesional | Consejo de Facultad EFE?E{&SE
22
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Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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OFICINA DE PLANIFICACION Y DESARROLLD

DERECHD DE PLAZOS PARA . prolj. C.U 1680
DENOMINACIGNDEL | ., | CODIFICACION CONCEPTD FORMULARID / TRAMITACIGN RESOLVER |  INCDDEL | UNDAVAREA | NSTANGIASDE Resouucio
PROCEDIMIENTO TESORERIA UBICACION (En% (En dias PROCEDIMIENTO TRAMITE i
um (EnS/) habiles) RECONSIDERACION | APELACION
. Sulicitud de Asuntos 0 - ) . Consejo de
414 all Traslado interno (M) Neadémicos 15% 420.00 7 0f. Admisicn Esc. Profesional | Consejo de Facultad Facultad
AZSEEG:I['IAADD 471 297 Traslado interno Su“i\izﬂs;iﬁzznms 7 Esc. Profesional | Esc. Profesional | Consejo de Facultad EE;:;ESE
ESPECIALIDAD EN ici i
EDUCACIGN 4217 298 Traslado externo nacional Sul|3\|£|;[i|£;i/ils]2ntns 50% 9270.00 20 Of. Admisidn Esc. Profesional | Consejo de Facultad EF:sﬁffﬂjE
(EDUCACION ESPECIAL Solcited do A —
E INTERVENCION 423 299 Traslado externo internacional o l[de,E. suntos 20 0f. Admisicn Esc. Profesional | Consejo de Facultad F"SE{D dE
TEMPRANA) cadémicos aculta
Nota: otras tasas por documentacion no contempladas, seran solicitadas a la Direccidn General de Administracitn.
23

16/04/2026

Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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